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学校公务用车申请单
	日   期
	年   月   日   至     月     日 

	用车部门
	　
	用车事由
	　

	出车时间
	　
	目的地
	　

	车    号
	　
	用车部门负责人签字
	　

	驾驶员姓名
	　
	
	

	驾驶员电话
	　
	
	1、轿  车（     ） 
2、商务车（      ）
3、面包车（   ）

	分管校领导（院办主任）签字
	　
　
　
　
	用车部门联系电话
	　

	
	
	院办公室负责人签字
	                   

	
	
	用车类型
	                公务用车

业务用车

    保障用车   

                 

	
备注:各部门用车须填写用车申请单，用车部门负责人签字，报分管校领导批准后，由学校办公室负责协调安排；学校领导公务用车由学院办公室负责协调安排，办公室主任签字审核。长途用车须提前一天预约。
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